113學年度慈善義賣園遊會簡要說明資料
1、 活動日期：113年12月14日(星期六)。
2、 活動地點：排球場及紅磚道。
3、 設攤對象：
(1) 四技部：二年級各班均須設攤。
(2) 其  他：
1. 教學及行政單位、學生社團、學生自治組織及其他未設攤班級可自由報名設攤(額滿即止)。
2. 各院、系、所如欲集合各班級營造異國特色專區，可先行告知主辦單位，將優先保留特定區域及帳篷數量提供班級布置及規劃。
4、 當日以現金方式進行消費。(不販售園遊券)
5、 捐贈比例：各攤位當日營收之15%以上由學校統籌捐助社福團體。(捐贈團體另行公布)
6、 附件一為作業期程一覽表、附件二為設攤申請書、附件三為收支結算單。


【附件1】「113學年度慈善義賣園遊會」作業期程一覽表

	113學年度慈善義賣園遊會各攤位資料繳交及作業期程一覽表

	項次
	作業事項
	資料繳交日期
	備考

	01
	繳交設攤申請書
	113年10月14日(一)08:00起
至
113年10月18日(五)13:00止
	繳交至
課指組

	02
	各攤位進行布置
	113年12月13日(五)
12:00至17:00
	各攤位

	03
	園遊會當日活動
	113年12月14日(六)
09:40至15:00
	園遊會當日活動

	04
	園遊會場地復原
	113年12月14日(六)
[bookmark: _GoBack]15:00至15:30
	各攤位

	05
	繳交收支結算單
	113年12月20日(五)13:00前
	繳交至
課指組





【附件2】「113學年度慈善義賣園遊會」設攤申請書
(113年10月18日(五)13:00前繳至課指組，並依繳交順序選填攤位位置)
  攤位編號（由課指組填寫）:
	班級/單位
	
	負責人
	

	聯絡電話
	
	E-Mail
	

	攤位名稱
	
	攤位類別
	 A：文創市集   C：歡樂遊戲
 B：特色美食   D：其他

	說明
	1、 攤位販售內容及方式簡述(50-100字說明)


二、當日攤位營收捐贈比例(至少15%)：
     □15%     □20%     □25%     □30%   
     □40%     □50%     □60%     □70%
     □80%     □90%     □100%    □其他______%

	備  註
	1.攤位不得販售含酒精性飲品及進行賭博性遊戲，違者沒收保證金。
2.本次活動主辦單位不提供用電，需使用電的攤位請自行準備電力設備，各攤位請勿私自接電，違者沒收保證金，屢勸不聽者立即撤消攤位，帳篷、桌椅等若有損壞則照價賠償。
3.本年度採現金方式消費。
4.本表繳交時一併繳交場地保證金1,000元，活動結束後檢查帳篷及桌椅等無損且數量正確、確實清理環境，包含攤位掛牌一併拆下。並於12月20日(五)13:00前，填妥「附件3-收支結算單」並經班級導師或單位主管審查簽署後，繳至課指組同時領回保證金，逾期辦理將由主辦單位逕行捐贈。
5.禁止提供消費者購物用「塑膠袋」，自備餐具之消費者，請各攤位酌減賣價或加量，以力行垃圾減量，加強環保觀念宣導。各單位處理垃圾時，請配合垃圾減量及分類；布置攤位時，切勿破壞週邊環境及校內布置。


  班級導師／單位主管簽名：                      
  收件日期(由課指組填寫)：113年   月   日

【附件3】「113學年度慈善義賣園遊會」收支結算單
(113年12月20日(五)13:00前繳至課指組)
攤位編號:
	班級/單位
	
	負責人
	

	聯絡電話
	
	E-Mail
	

	攤位營收運用說明
	(A)
	攤位總收入
	            元

	(B)
	捐贈比例
(至少15%)
	□15%  □20%  □25%   □30%   
□40%  □50%  □60%   □70%
□80%  □90%  □100%  □其他___%

	(C)
	實際捐贈金額
	                      元


  

	攤位代表
簽名
	
	導師/主管
簽名
	



收件日期由課指組填寫：113年   月    日

下方表格由課指組填寫
	保證金
	捐贈金額
	簽領人

	元
	元
	



