＊請詳讀「範例」再填寫，不符規定須退回修正。
文藻外語大學   學年度第   學期
社團組織名稱
活動名稱  活動計畫書
	編號
	項目
	內容

	01
	活動名稱
	

	02
	活動目的
	

	03
	活動日期、時間
(包含場佈/出發;
場復/賦歸時間)
	

	04
	活動地點
	

	05
	活動負責人
	

	06
	主辦單位
	(如有協辦單位/承辦單位，請自行增加)

	07
	指導老師
	          老師

	08
	指導單位
	

	09
	活動方式概述
(活動內容)
	(活動流程表詳如附件一)
1.
2.

	10
	工作人員名單暨職務分配表
	（詳見附件二）

	11
	經費支出預算表
	（詳見附件三）

	12
	其他附件資料
	（詳見附件四）



附件一
日期：     年     月     日（　）
	活動流程表

	時間
	活動項目
	工作內容
	地點
	負責人/組別

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



＊若活動僅有一天，以下表格可刪除。

日期：     年     月     日（　）
	活動流程表

	時間
	活動項目
	工作內容
	地點
	負責人/組別

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



＊列表不足請自行刪減，空白列表請刪除。
附件二
	工作人員名單暨職務分配表

	職務分配
	學號
姓名
	負責項目
	備註
	未成年者（18）
打✔

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


＊列表不足請自行刪減，空白列表請刪除。
附件三
	經費來源

	□學輔經費（補助款）補助                                                                                                   元

	□學輔經費（配合款）補助                                                                                                   元

	□學生會費補助　　　　                                                                                                       元

	□其他補助（　　　　）                                                                                                       元

	□單位自籌　　　　　　　                                                                                                   元

	□報名費　　　　　　　　                                                                                                   元

	合計
	元



	經費支出預算表

	科目
	說明
	總額

	
	
	[bookmark: _GoBack]元

	
	
	元

	
	
	元

	
	
	元

	合計
	元


＊列表不足請自行刪減，空白列表請刪除。
附件四
	器材一覽表

	器材名稱
	數量
	器材來源

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


＊列表不足請自行刪減，空白列表請刪除。


